от « 29 » ноября 2013 года № 816
пос. Свободный

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь п.п.32 п.6 ст.27.1 Устава городского округа ЗАТО Свободный,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничных рынков» (Приложение №1).

2. Признать утратившим силу постановление администрации от 26.06.2013 №433 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков».
3. Постановление опубликовать в газете «Свободные вести» и разместить на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации

городского округа ЗАТО Свободный



 Н.В.Антошко

Приложение № 1

к постановлению администрации

городского округа ЗАТО Свободный

от «29» ноября 2013 г. № 816
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее - Регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица.
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» осуществляет отдел социально-экономического развития администрации городского округа (далее отдел).

Местонахождение администрации городского округа:

Свердловская обл., пос. Свободный, ул. Майского,67.

Отдел социально-экономического развития располагается в каб. № 106.

График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

Телефон: 8-34345-5-84-89.

Адрес электронной почты: info@svobod.ru
Официальный сайт городского округа ЗАТО Свободный: www.svobod.ru
Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении в администрацию;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на право организации розничного рынка.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом социально-экономического развития администрации городского округа.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отдел, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя действий, в том числе согласования, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы городского округа ЗАТО Свободный.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и выдача такого разрешения, 
б) принятие решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
2.4. Общий срок оказания муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 01.01.2007 N 1 (1 ч.) ст. 34, от 04.06.2007 N 23 ст. 2692, от 28.07.2008 N 30 (ч. 2) ст. 3616, от 08.06.2009 N 23 ст. 2771, от 20.07.2009 N 29 ст. 3593);

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» (Собрание законодательства РФ от 19.03.2007 №12 ст.1413);

3) Областной закон от 22.05.2007 №52-ОЗ «Об органах местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, осуществляющих выдачу разрешений на право организации розничных рынков» (Собрание законодательства Свердловской области от 11.09.2007 №6-5 ст.853);

4) Постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2007 №183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области» («Собрание законодательства Свердловской области» от 09.07.2007 №3-1 (2007) ст.373, от 01.10.2009 №8-1 (2009) ст.1039);

5) Постановление Правительства Свердловской области от 07.08.2007 №769-ПП «Об утверждении основных требований к планировке, перепланировке и застройке рынка, реконструкции и модернизации зданий, строений, сооружений и находящихся в них помещений» («Собрание законодательства Свердловской области» от 03.10.2007 №8 ст.1250, от 26.10.2009 №9 (2009) ст.1158);
6) Постановление Правительства Свердловской области от 08.05.2007 №391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка» («Собрание законодательства Свердловской области» от 31.07.2007 №5 (2007) ст.697).

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить в администрацию городского округа запрос по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту.

К запросу (заявлению) прилагаются следующие документы:

а) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

в) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
2.7. Документы, указанные в пункте «а» представляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах «б» и «в» могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные документы.

Администрация городского округа не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Оснований для отказа в приеме документов нет.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Основания для взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.14. Максимальный срок регистрации запроса, в том числе поступившего в электронной форме - в течение рабочего дня, в котором поступил запрос в отдел социально-экономического развития администрации. 

При поступлении запроса, в том числе поступившего в электронной форме, специалист отдела социально-экономического отдела администрации регистрирует его в Журнале регистрации заявлений на оказание муниципальной услуги.

2.15. Прием заявителей осуществляется в кабинете №106 администрации городского округа.
Рабочее место специалиста оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Обеспечивается доступом в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», бумагой, расходными материалами и канцтоварами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Для приема заявления отводятся места, оборудованные столами, стульями.

Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами.

Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационных стендах в помещении администрации.

Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.16. Качество и доступность предоставления муниципальной услуги обеспечивается посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом.

Показатели доступности и качества государственной услуги определяются также:

а) количеством взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностью;

б) возможностью получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

в) консультированием специалистами заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги;

2.17. Получение государственной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией городского округа ЗАТО Свободный, с момента вступления в силу указанного соглашения о взаимодействии.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

3) принятие решения о выдаче разрешения на организацию розничного рынка;

4) извещение заявителя о принятом решении.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к Административному регламенту.

3.3. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в отдел социально-экономического развития администрации.

Специалист отдела социально-экономического развития администрации в рамках выполнения административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет следующие административные действия:

принимает документы;

в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов;

регистрирует их;

в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению;

в случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Регламента, а в приложении к нему отсутствуют документы, указанные в п.2.6. настоящего Регламента или в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов. 

Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению.
3.4. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является прием заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.

Специалист отдела социально-экономического развития в рамках выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» осуществляет следующие административные действия:

проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;
направляет межведомственные запросы (при необходимости):

в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области о правах заявителя на недвижимое имущество и (или) земельный участок;

в Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

проверяет соответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Свердловской области на текущий год;

готовит проект нормативно-правового акта о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.9 настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является подготовка проекта нормативно-правового акта о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения.

3.5. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о выдаче разрешения на организацию розничного рынка» является направление проекта нормативно-правового акта о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения.
Глава администрации рассматривает проект нормативно-правового акта:

- в случае согласия с содержанием проекта нормативно-правового акта, подписывает проект нормативно-правового акта и передает его на регистрацию;

- в случае не согласия с содержанием проекта нормативно-правового акта, возвращает проект нормативно-правового акта на доработку.

Результатом административной процедуры «Принятие решения о выдаче разрешения на организацию розничного рынка» является издание нормативно-правового акта о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения.
3.6. Основанием для начала административной процедуры «Извещение заявителя о принятом решении» является издание нормативно-правового акта о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения.
Специалист отдела социально-экономического развития в рамках выполнения административной процедуры «Извещение заявителя о принятом решении» осуществляет следующие административные действия:

Заполняет уведомление о выдаче разрешения и само разрешение на организацию розничного рынка, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа. 

Вручает (направляет) заявителю заполненные уведомление о выдаче разрешения и разрешение на организацию розничного рынка, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения в срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения.
3.7. Формы указанных разрешения и уведомления утверждаются Правительством Свердловской области.
3.8. Дубликат и копии разрешения предоставляются уполномоченным органом юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.
3.9. Информация о принятом решении подлежит опубликованию в газете «Свободные вести» и на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный.
3.10. Заявления и прилагаемые к ним документы, указанные в п. 2.6. настоящего Регламента, нормативно-правовые акты о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в администрации городского округа ЗАТО Свободный в установленном ею порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела социально-экономического развития администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностного лица ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействия) должностного лица либо муниципального служащего.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо муниципального служащего и принятые (осуществляемые) им решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Граждане вправе обратиться с жалобой к главе администрации городского округа ЗАТО Свободный, главе городского округа ЗАТО Свободный.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта городского округа ЗАТО Свободный, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Решение по жалобе может быть обжаловано гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.10. Заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу жалобы, за исключением случаев, предусмотренных Федеральными законами;

5.11. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителей с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Приложение №1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

Заявитель _________________________________________________________________

                                                      (полное и сокращенное наименование

___________________________________________________________________________

                                       и организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________

           (адрес фактического местонахождения юридического лица   с указанием почтового индекса)

___________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица

___________________________________________________________________________

                                                                        (ГРН, число, месяц, год)

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице

в Единый государственный реестр юридических лиц _____________________________
___________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя ________________________________________________________
                                                             (Ф.И.О. и должность указать полностью)

___________________________________________________________________________

контактный телефон ______________________ факс ______________________________

просит выдать разрешение на организацию ______________________________________

                                                                        (указать тип рынка и его название,  в случае если имеется)

расположенного по адресу ____________________________________________________

                                       (адрес фактического месторасположения объекта или объектов недвижимости,

____________________________________________________________________________

                  где предполагается организовать рынок)

Дополнительно к заявлению прилагаются:

1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия.

3. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

«____»_______________20___г.

________________________________         ___________________________

(Ф.И.О. заявителя)                                                                                   (подпись)

Я, ___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации городского округа ЗАТО Свободный на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом  3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными в администрацию городского округа ЗАТО Свободный для получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

__________________
____________________

          (дата)
            (подпись)
Заявление и документы приняты:

«____» _____________ 20__ г.

________________________________         ___________________________

(Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление)                                                  (подпись)

Приложение №2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право 

организации розничного рынка»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

	Прием заявления и прилагаемых к нему документов



	Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направление уведомления о приеме заявления к рассмотрению, либо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и представления отсутствующих документов.



	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений



	Подготовка проекта нормативно-правового акта о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка 






Принятие решения о выдаче разрешения на организацию розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на организацию розничного рынка





Направление уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин отказа








